2016普通高校招生网上填报志愿使用手册（考生版）
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一、考生功能权限
考生网上填报志愿系统主要功能：系统登录、密码修改、阅读填报须知、查看个人报名基本信息、查看院校专业代码、填写志愿表、修改志愿表、阅读填报后须知、查看志愿表，退出系统。
二、考生报名操作流程
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三、系统登录
· 功能描述

系统登陆主要对即将进入网上填报志愿系统的考生进行身份验证，只有成功通过系统身份验证的用户才能进入网上填报志愿系统进行报名数据的填报。
· 进入页面
在浏览器的网址输入框中输入登录页面的网址，然后按回车键即进入网上填报志愿系统登录页面。各市州的登录网址由各市州招办提供。登录页面如下图所示：
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· 操作说明
· 考生登陆时需要输入“报名号”、“准考证号”、“身份证号”、“密码”、“验证码”等信息，然后点“登录”按钮进行身份验证。只有以上信息的输入全部正确，才能通过系统的身份验证进入网上填报志愿系统。
· 考生首次登陆网上填报志愿系统时，其初始密码为身份证号后6位数。
· 验证码为“验证码”输入框右侧图片上所显示的字符。
· 如果考生输入了以上正确的信息后仍不能通过身份验证，可能的原因是系统内初始设置的该考生身份证号（或学籍号）与实际有误，请联系老师核对更改后再进行登陆。
· 若考生首次登录网上填报志愿系统，则登录成功后将进入“密码修改”页面，被强制要求修改自己的初始密码，这是为了确保考生的身份安全；若非首次登录网上填报志愿系统，则登录成功后将进入志愿类别链接页面。
四、修改密码
· 功能描述

更改考生的登录密码，确保考生的身份安全。
· 进入页面

若考生首次登录网上填报志愿系统，则登录成功后系统将自动转入密码修改页面，强制考生修改初始密码。
若考生非首次登录网上填报志愿系统，则在登录成功所进入的功能选择页面中点击页面右下方的 “修改密码”即可进入密码修改页面。

网上填报志愿系统密码修改页面如下图：
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· 操作说明
· 新旧密码不能相同，密码位数6 - 14位。

· 输入两次新密码必须一致。
· 考生输入旧密码、两次新密码，考生点击“确定”按钮，系统执行密码更改。
五、阅读报名须知
· 功能描述

让考生了解网上填报志愿的注意事项。
· 进入页面

考生在每次登录网上填报志愿系统时进入该页面，并且是首次修改密码后也会转入此页面，如下图所示：
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· 操作说明
· 考生应仔细阅读报名须知中注意事项和时间安排。
· 阅读完考生须知后，点击页面下方文字“我已阅读以上网报须知”左侧的小方框，则按钮[进入填报]才可使用，这时单击该按钮进入“功能选择”页面。
六、查看个人报名基本信息
· 功能描述

浏览、校对考生在高考报名时所填写的个人报名信息。
· 进入页面
考生登录网上填报志愿系统，在登录成功所进入的功能选择页面中点击页面右下方的 “个人信息”即可进入考生个人基本信息页面。个人信息页面如下图所示：
[image: image5.png]B v s xpme——

EELARFESR

iR 4 2 03510303130002 HEEIES © 123456783

& EEE [ ETES

242301 WELE LRI E PSR

= b

e A : 930330 BB BRI : B
R

BORAE : 08122204162 13908143575 BHES : 510402199303300023

FRIBABATL | SR RIEHTIEE (B0 HBRAR : 017051

mE |




· 操作说明
· 考生应仔细查看个人基本信息是否正确，如有误请联系老师上报县招办核实更改。
· 确认个人信息无误后，单击[确认]按钮则进入“功能选择”页面。
七、志愿类别选择
· 功能描述
选择要进行填报的志愿类别。
· 进入页面

若考生成功登陆网上填报志愿系统后，则阅读报名须知后进入该页面。
若非考生首次登录网上填报志愿系统，则考生修改密码后后进入该页面。
考生阅读填报后须知后，点[返回]按钮进入该页面。

考生查看个人信息后，点[确认]按钮进入该页面。

功能选择页面如下图所示：
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在该页面列出了当前考生可以填报的志愿类别和状态，以及在该志愿类别中可以进行的操作。页面中间的表格中，左边加粗的字体表示志愿类别，志愿类别又由下面各个批次名称组成（如提前批本而况、本科第一批等），批次名称后面的【】里的内容表示当前批次的状态，红色为未填，蓝色为已填，批次名称后面的红色加粗字体说明考生可以在该批次中进行的操作。
考生可进行的操作有三种，填写志愿，修改志愿和查看志愿。

· 当某个志愿类别已经截止填报志愿时，考生可进行的操作只有“查看志愿表”。
· 当某志愿类别尚未截止填报，且考生尚未填报某类志愿时，对该类志愿可以进行的操作只有“填写志愿表”。
· 当某志愿类别尚未截止填报，且考生已经填写了某类别志愿表时，可以进行的操作有“修改志愿表”和“查看志愿表”，此时志愿类别选择页面如下图所示：
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· 操作说明

· 单击页面中间的红色字体可进入相应的志愿操作页面。
八、填写志愿和修改志愿

· 功能描述

填写或修改各个志愿类别的志愿表。填写和修改志愿的操作过程是完全一致的。
· 进入页面

在志愿类别选择页面单击某个志愿类的某个批次名称后的红色加粗文字“填写志愿表”或“修改志愿表”即进入该页面，如下图所示
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· 操作说明

· 点击页面中的“查询计划”按钮，将会弹出查询计划控件，考生可在此控件内查找筛选出本批次能够填写的志愿，如下图：
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· 在院校代码输入框中输入考生志愿的院校代码，然后把鼠标移动到下一个输入框或按回车键时，系统自动显示对应的院校名称。
· 在专业代码输入框中输入考生志愿的专业代码，然后把鼠标移动到下一个输入框或按回车键时，系统自动显示对应的专业名称，如下图所示：
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· 学校代码应为4位数字，专业代码应为2位数字，若所输入的学校代码和专业代码格式有误则系统将会提示格式错误。
· 若所输入的学校代码和专业代码不存在，或者虽然存在该学校和专业代码，但该学校专业并不在考生当前所填写的志愿批次招生，则系统会提示如下：
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· 填写志愿时应该避免出现填写信息不完整的情况，如在某个批次中，没有填写一志愿却填写了二志愿；填报了某个院校，却没有填写具体的专业。在很多情况下，系统会进行警示，考生应根据系统的警示修改好自己的志愿。
· 填写志愿时为了避免出现填写信息不完整的情况，系统采取了强制约束填写顺序（暂且不能填写的志愿是锁定状态），没有填写一志愿不能填写了二志愿；填报了某个院校，却没有填写具体的专业，也不能填写下一个志愿。填写专业时，也要按专业顺序进行填写。没有填写每个志愿的院校，也不能填写其相应的专业。
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图8-1志愿的锁定状态
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图8-2在没有填院校的情况下填写专业
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图8-3  在没有填写前面专业的情况下试图填写后面的专业
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图8-4  在没有填完上一志愿的情况下试图填写下一志愿
· 填写或修改志愿结束后，单击页面底部的[确定]按钮，则所填写的志愿数据将得到保存。
九、阅读填报后须知
· 功能描述

让考生了解网上填报志愿后的注意事项。

· 进入页面

考生在每次填写或者修改志愿后，进入该页面，如下图所示：
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· 操作说明

· 阅读完考生填报须知后后，点击页面下方的[查看志愿表]按钮，可以查看，考生刚刚填写的志愿表信息。
· 阅读完考生填报须知后后，点击页面下方的[返回]按钮，返回功能选择页面。
十、查看志愿表
· 功能描述

查阅考生已填写的志愿信息。若某个志愿类别已经结束填报志愿，则考生只能查看已填报的信息而无法进行修改。

· 进入页面

在志愿类别选择页面单击某个志愿类别下的某个批次名称后的红色加粗文字“查看志愿表”即进入该页面，如下图所示：
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· 操作说明

仔细查看核对所填报内容，如需要进行其他操作，则单击页面底部的[返回]按钮将返回到“功能选择”页面。
十一、退出系统
· 功能描述

注销当前考生用户身份，并退出到系统首页。s
· 操作说明
考生登录成功后，在功能选择页面点“退出系统”即可。退出的页面如下图：
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